Unitatea de invatamant: Colegiul Tehnologic Grigore Cerchez Director

Profilul: SERVICII

Domeniul de pregitire de baza: TURISM SI ALIMENTATIE

Modulul: M1 ADMINISTRAREA FIRMEI Sef catedra,

Nr. de ore/an: 33 ore

Nr. ore/saptamana: 2 dincare: T-1 LT- 1

Clasa: a Xl aB, E

Profesor: Petre Daniela

PROIECTUL UNITATII DE INVATARE
ANUL SCOLAR 2019-2020
U.R.I- ADMINISTRAREA FIRMEI
NR CONTINUTURI COMPETENTE ACTIVITATI DE RESURSE EVALUARE OBS
CRT SPECIFICE INVATARE
VIZATE
1 Intreprinderea veriga de baza | 9.2.1 Incadrarea | - Utilizarea Documentatie - Testede

a economiei : unei internetului pentru specifica evaluare
-Trasaturi caracteristice ale intreprinderi in | a studia legislatia pentru firma - Probe
intreprinderii conformitate cu | privind incadrarea de exercitiu practice
- Clasificarea intreprinderilor | tipologia intreprinderii in Videoproiector - Fisede
- oportunitati pentru generala conformitate cu Laptop observare
activititile personale , 9.2.2 tipologia generala. Fise de lucru - Proiecte
profesionale si/sau de afaceri | Identificarea Fise de post

-oportunitati de dezvoltare a
intreprinderii determinate de
patrimonial cultural local ,
national , European si
mondial

- Etica in afaceri

oportunitatilor
pentru activitatile
personale,
profesionale si
/sau de afaceri

-Lucru pe grupe
-exercitii de
documentare




Procesul de infiintare si 9.2.3 Lucru pe grupe Documentatie - Testede
functionare al intreprinderii: | Completarea -exercitii de specifica evaluare
e [Etapele infiintarii documentelor documentare pentru firma - Probe
intreprinderii necesare de exercitiu practice
e Documente necesare | infiintrii unei Videoproiector - Fisede
infiintarii unei intreprinderi Laptop observare
intreprinderi conform Organigrame Proiecte
e Organizarea reglementarilor Fise de_ post
structurala a legale » Intocmite in
intreprinderii : 9_.2.4_Reallzarea - errcml de conf cu COR
PY Defln”‘e tIpUI‘IlOI‘ de ocu(;’nelntare
i - Fise de lucru
« Tipologia organigrame '
structurilor | €xistente la
organizatorice nivelul agentilor
° Tendin‘ge economici . Teste de
contemporane
. P! 9.2.5 Aplicarea evaluare
o panzaTe fluxurilor si Laptop - Probe
structurala a . ' -Demonstratia Organigrame practice
N . .. | sistemelor de " s _
intreprinderii organizare -Exercitii de Fise de post - Fisede
Proiectarea si elaborarea . documentare intocmite Tn observare
.. . . procesuala a } .
structurii organizatorice < oo - Fise de lucru conf cu COR Proiecte
intreprinderii ”
e Functiunile 9.2.6 -Demonstratia Documentatie - Testede
intreprinderii : Identificarea -Exercitii de specifica evaluare
- Functiunea de categoriilor de documentare pentru firma - Probe
cercetare — personal - Fise de lucru de exercitiu practice
dezvoltare 9.2.7 Videoproiector - Fisede
- Functiunea de Formularea Laptop observare
productie drepturilor si Fise de lucru Proiecte
- Functiunea de obligatiilor

marketing

personalului in




Functiunea de

cadrul unui loc

comercializare de munca.
- Functiunea 9.2.8 Stabilirea
financiar- traseului
contabild professional
- Functiunea de utilizand Documentatie
personal elementele Demonstratia specifica
specific -Exercitii de pentru firma - Testede
managementului | documentare de exercitiu evaluare
carierei - Fise de lucru Videoproiector - Probe
9.2.9 Aplicarea Laptop practice
depriderilor de Fise de lucru - Fisede
invatare , pentru _ observare
realizarea unui Proiecte
management
efficient al
carierei.

e Sistemul 9.2.9 Aplicarea - Exercitii de Videoproiector - Testede
informational la depriderilor de documentare Laptop evaluare
nivelul intreprinderii | fnvatare , pentru - Fise de lucru Fise de lucru - Probe
- Definire realizarea unui practice
- Componentele management - Fisede

sistemului efficient al observare
informational carierei. Proiecte
Fluxurile si circuitele
informationale la nivelul
intreprinderii
Managementul resurselor 9.2.6 - Exercitii de Flipchart - Testede
umane : Identificarea documentare evaluare

e Selectia personalului | categoriilor de - Fise de lucru Videoproiector - Probe

e Salarizarea personal - Demonstratia Laptop practice
personalului 927 - Studiu de caz Fise de lucru - Fisede

Formularea observare

e Categorii de personal




e Drepturi si obligatii | drepturilor si - Lucru in Proiecte
ale personalului obligatiilor echipa
e Motivarea si personalului in
evaluarea cadrul unui loc
personalului de munca.
e Managementul 9.2.8 Stabilirea
carierei traseului
professional
utilizand - Testede
elementele - Flipchart evaluare
specific - Probe
managementului - Demonstratia - Videoproiector practice
carierei - Laptop - Fisede
9.2.9 Aplicarea - Lucruin - Fise de lucru observare
depriderilor de echipa Proiecte
invatare , pentru
realizarea unui
management
efficient al
carierei.
Procesul de planificare si 9.2.10 - Demonstratia - Flipchart - Testede
evaluare 1n Intreprinderii : Planificarea si - Lucru in evaluare
e Procesul de evaluarea echipa - Videoproiector - Probe
planificare a activitatii Tn - Documentate - laptop practice
activitatii functie de specificd - Fise de lucru - Fisede
e Procesul de evaluare | resursele observare
a activitatii materiale, Proiecte
e Elemente specific informationale,
SUEPETION financiare si
statistici in 7
activitatea umane
ecoonomica :

marimile medii,

- Flipchart




indicia statistici si

Videoproiector

reprezentdrile grafice Studio de caz Laptop
e Planul de afaceri — Lucru in Fise de lucru
instrument al echipa
dezvoltarii strategice Documentate
specifica
Identitatea vizuala a 9.2.11 Demonstratia Flipchart - Testede
intreprinderii : Calcularea Lucru in evaluare
e Elemente specifice marimilor medii echipa Videoproiector - Probe
identitatii vizuale : , a indicilor si Documentate Laptop practice
antet, sigla, slogan , indicatorilor specifica Fise de lucru - Fisede
misiune, viziune etc | statistici si observare
reprezentarea Proiecte
lor grafica .
9.2.12
Interpretarea
datelor si
indicatorilor
statistici
e Modalitati de 9.2.13 Demonstratia Flipchart - Testede
promovare a Identificarea Lucru in evaluare
identititii vizuale la | elementelor echipa Videoproiector - Probe
nivel dé intreprindere specific Documentate Laptop practice
promovarii specifica Fise de lucru - Fisede
identitatii vizuale observare
a unei Proiecte

intreprinderi.




